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Avviso n. 510 - Oggetto: Procedura scrutinio per il recupero del debito formativo. 
 
Di seguito si indica la procedura per lo scrutinio del recupero del debito: 
 

Per i coordinatori durante lo scrutinio 

 Entrare nel registro elettronico Didup 
 Cliccare su “Scrutini” 
 Cliccare su “Ripresa scrutinio” 
 Cliccare sulla classe in cui si è coordinatore 

Per controllare o modificare i voti di ogni alunno sul tabellone: 

 Cliccare sul nome del primo alunno 
 Una volta modificati i voti ridefinire la media matematica cliccando sulla freccia in basso a sinistra.  
 Cliccare su “Esito” e scegliere dalla lista “Ammesso a classe successiva” o “Non ammesso a classe 

successiva” 
 Solo per le classi del triennio definire il credito 
 Cliccare in alto a destra su “Salva” 
 Cliccare su indietro per tornare al tabellone oppure sulla freccia a destra del nome dell’alunno per 

andare all’alunno immediatamente successivo    
 Una volta controllati tutti gli alunni tornare sul tabellone cliccando “Indietro” in alto a destra. 
 Cliccare su “Azioni” in alto a destra 
 Cliccare su “Riporta esito e media nelle schede annuali”. 
 Cliccare  su “Stampa tabellone” 
 Selezionare modello tabellone: Tabellone voto biennio senza assenze ripresa scrutinio (SF)oppure 

Tabellone classi terze e quarte senza assenze ripresa scrutinio (SF) 
 Cliccare su “Riporta data di stampa” ( calendario oggi) 
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 Cliccare su stampa          in alto a destra 
 Stampare tre copie A4   
 Tornare indietro sul tabellone 
 Cliccare su “Azioni” in alto a destra 
 Cliccare su “Compila verbale” 
 Scegliere il modello di stampa: Verbale scrutinio finale- Ripresa dello scrutinio cliccando su 

“Seleziona” 
 Selezionare il verbale, copiare con “ctrl  c” e incollare sul word. 

Modificare a seconda delle esigenze e stampare una copia da incollare sul registro dei verbali insieme 
al tabellone. 

 
 
Distinti saluti. 

 
                                                                                                        Il Dirigente Scolastico 

                                                                                              Prof.ssa Anna dell’Aquila 
Firmato digitalmente ai sensi del Codice 

dell’Amministrazione Digitale e norme ad esso connesse 
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